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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ОРЛОВСКАЯ   ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ   СОСКОВСКОГО   РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

27 июня 2012 г.                                                                                                       №  157

   с. Сосково

	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление аккредитации средств массовой информации»


В соответствии с Законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Сосковского района 
от 06 апреля 2012 года № 82 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Сосковского района и Правил проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг и исполнения муниципальных функций», администрация Сосковского района  
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

           1. Утвердить административный регламент по предоставлению   муниципальной услуги «Осуществление аккредитации средств массовой информации»  (приложение 1).


2. Утвердить положение о порядке аккредитации журналистов средств массовой информации (приложение 2).

3.Настоящее постановление подлежит опубликованию в «Информационном Вестнике Сосковского района»   и  размещению на официальном сайте администрации Сосковского района.
4. Контроль  за   выполнением   настоящего постановления возложить  на  заместителя    Главы  администрации   района по социальной сфере и экономике Г. И. Черникову. 

Глава  администрации района                                                              В. Н. Судариков                

Приложение 1
к постановлению администрации Сосковского района 

№ 157  от 27 июня 2012 г.

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по аккредитации средств массовой информации при администрации Сосковского муниципального района Орловской области.
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по аккредитации журналистов средств массовой информации при администрации Сосковского муниципального района Орловской области (далее - Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по аккредитации журналистов средств массовой информации при администрации Сосковского муниципального района Орловской области (далее – муниципальной  услуги).
1.2. Категории заявителей, которым предоставляется услуга
Заявителями на получение муниципальной услуги по аккредитации средств массовой информации (далее – СМИ)  при администрации Сосковского муниципального района Орловской области являются зарегистрированные СМИ независимо от форм собственности и состава учредителей.

1.3. Порядок информирования о муниципальной услуге
1.3.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами  администрации Сосковского района, предоставляющими муниципальную услугу, в ходе личного приема, с использованием почтовой, телефонной связи и информационных систем общего пользования в рабочее время (понедельник - пятница с 9-00 до  13-00 часов и с 14-00 до 17-00 часов). Выходные дни – суббота, воскресенье.  Муниципальная услуга предоставляется по адресу: Орловская область, 
с. Сосково, ул. Советская, д.29.

        
Граждане, представившие в администрацию документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистами:

      
- об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

      
- о сроке завершения оформления документов;

      
- о порядке и сроках выдачи свидетельства об аккредитации при условии принятия положительного решения;

 
При ответах на устные обращения (по телефону или лично) специалисты  подробно и корректно информируют обратившихся о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также предоставляют иную, интересующую граждан информацию по вопросу предоставления  муниципальной услуги. Ответ следует начинать с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, при этом специалист предлагает представиться собеседнику.

При невозможности ответить на поставленный вопрос, необходимо переадресовать ответ к другому должностному лицу,  или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо предложить обратиться письменно, или назначить другое удобное для гражданина время консультации.

При консультировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления  обращения.

 
1.3.2. Информация о местонахождении администрации Сосковского района  Орловской области, контактные телефоны, адреса сайта в сети Интернет и электронной почты, график работы  (приложение 1 к Административному регламенту) размещаются на стенде администрации Сосковского района.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги - аккредитация средств массовой информации при администрации Сосковского района.
2.2. Наименование органа местного самоуправления,

предоставляющего услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Сосковского района.

2.3.  Результаты предоставления муниципальной услуги


Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  выдача заявителю свидетельства об аккредитации; 

- уведомление об отказе в выдаче свидетельства об аккредитации.

2.2. Сроки  предоставления муниципальной услуги
          
2.2.1. Предварительное решение о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в её предоставлении принимается во время приема документов
2.2.2. Срок регистрации запроса заявителя по предоставлению муниципальной услуги составляет один рабочий день.

2.2.3. Заявки на аккредитацию с приложенными документами (далее – Заявки) рассматриваются администрацией Сосковского района в тридцатидневный срок со дня регистрации заявки.

2.3.  Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по аккредитации журналистов средств массовой информации при администрации Сосковского муниципального района услуги осуществляется в соответствии с: 

- Законом Российской Федерации от 27 декабря 1991 года № 2124-1 «О средствах массовой информации»; 

- Законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.4 Требования к документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги
Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:

- заявка на официальном бланке СМИ за подписью руководителя редакции СМИ, заверенной печатью редакции; 
- две фотографии (3 х 4 см) журналиста. 

- копия свидетельства о государственной регистрации СМИ;

- копия лицензии на телевизионное вещание (радиовещание) для электронных СМИ;
- копия устава редакции  или  заменяющего  его  договора,    

- копия  удостоверения журналиста, 

- перечень технических средств

В заявке на аккредитацию необходимо указать:

- полное название СМИ, номер и дату свидетельства о регистрации СМИ (для электронных СМИ – серию и номер лицензии на телевизионное вещание (радиовещание)),  тираж, периодичность, тематику и (или) специализацию издания, территорию и способ распространения, почтовый (электронный) адрес, номера контактных телефонов и факса редакции;

- фамилию, имя, отчество представленного на аккредитацию журналиста, его должность, контактный телефон.


Форма заявки утверждается в Положении о порядке аккредитации журналистов средств массовой информации.
2.5. Запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Орловской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Сосковского района Орловской области находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.
2.6. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе для отказа в рассмотрении документов
          


Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги является:


- представление неполного пакета  документов, либо несоответствие требованиям, указанным в пункте 2.4.  Административного  регламента;

-  указание в заявке сведений, не соответствующих действительности;

-  предоставление документов, содержащих недостоверную информацию; 


- заявитель не относятся к категории лиц, указанных в пункте 1.2. Административного  регламента, для получения муниципальной услуги;


- заявители по роду своей деятельности являются специализированными изданиями (рекламными, справочными).
2.7. Порядок взимания платы 

за предоставление муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются материально-техническими средствами, необходимыми сотрудникам Администрации для предоставления муниципальной услуги, в том числе офисной мебелью, канцелярскими принадлежностями, телефоном, организационной и компьютерной техникой.


2.10.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга должны обеспечивать возможность доступа к ним для инвалидов и иных лиц с ограниченными физическими возможностями.

3. Административные  процедуры
3.1. Состав, последовательность  и сроки административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной  услуги включает в себя следующие административные действия:

- прием, регистрация, рассмотрение заявок на аккредитацию;
- принятие решения о выдаче свидетельства об аккредитации, либо об отказе в аккредитации;
- выдача свидетельства об аккредитации или сообщение об отказе в аккредитации.

3.1.2. Основанием для начала действия по оформлению аккредитации СМИ является поступление Заявки на аккредитацию.
3.1.3. После определения принадлежности вопроса к компетенции органов местного самоуправления Сосковского района, специалист администрации  принимает документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с пунктом 2.4. Административного  регламента.

 
3.1.4. Специалист администрации  изучает представленные  документы и передает их руководителю, который делает заключение о наличии права  на получение муниципальной услуги.

 
3.1.5. В случае если юридическое или физическое лицо не имеют права на получение муниципальной услуги,  глава администрации района аргументировано разъясняет причину отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.6. Глава администрации района на основании представленных документов принимает решение о выдаче свидетельства об аккредитации (приложение 2 к Административному регламенту), либо об отказе в аккредитации. 
3.1.7. В случае принятия решения о выдаче свидетельства об аккредитации, специалист администрации, ответственный за аккредитацию, оформляет свидетельство об аккредитации в течение 5 рабочих дней с момента принятия решения; 

3.1.8. Сообщение об отказе направляется по почте на адрес заявителя в срок не позднее 5 рабочих дней с даты получения заявки с резолюцией руководителя специалистом администрации, ответственным за аккредитацию.
3.1.9. Специалист администрации, ответственный за аккредитацию устанавливает  личность и правомочность заявителя, регистрирует удостоверение в «Журнале учета свидетельств об аккредитации» (приложение 3 к административному регламенту), выдает заявителю свидетельство об аккредитации под роспись в срок не позднее, чем 4 рабочих дня с даты оформления свидетельства об аккредитации.
3.1.10. Показателем качества государственной услуги является своевременное выполнение всех административных процедур.

4. Порядок и формы контроля 
за предоставлением муниципальной услуги
            4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя своевременное выявление и устранение нарушений прав, свобод и законных интересов граждан.

4.2. Текущий контроль за своевременным, объективным  выполнением действий, связанных с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется  главой администрации  Сосковского района.

4.3. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Персональная ответственность должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги предусматривается должностными инструкциями в соответствии с законодательством Российской Федерации, областным законодательством, муниципальными правовыми актами.

4.5. Сведения, содержащиеся в документах, а также персональные данные гражданина могут использоваться только в служебных целях и в соответствии с полномочиями должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу. Запрещается разглашение содержащейся в документах информации о частной жизни гражданина без его согласия.

  

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 
осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной  услуги
 

5.1. Гражданин вправе обжаловать действия и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в суд в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

 
5.2. Гражданин имеет право на обжалование действий (бездействия) главы администрации Сосковского района,  и должностных лиц, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, в вышестоящие органы и организации в досудебном порядке, в соответствии с действующим  законодательством.

 
   Приложение 1

к Административному регламенту
ИНФОРМАЦИЯ
о местонахождении администрации 
Сосковского муниципального района 
Орловской области
Администрация Сосковского муниципального района располагается по адресу: 
Орловская область, с. Сосково, ул. Советская, д.29

Почтовый адрес администрации Сосковского муниципального района:

303980,  Орловская область, с. Сосково, ул. Советская, д.29

Приемная главы Сосковского муниципального района располагается по адресу: 
Орловская область, с. Сосково, ул. Советская, д.29

Телефон   главы администрации:   8(486 65) 2 11 12.

Телефон специалиста администрации:   8(486 65) 2 13 26
Адрес электронной почты: soskovorg@yandex.ru; 
График работы:

понедельник - пятница с 9-00 до  13-00 часов и с 14-00 до 17-00 часов. Выходные дни – суббота, воскресенье.  
Вся  необходимая информация размещается на сайте Сосковского муниципального района www.adminsoskov.57ru.ru.
   

 
Приложение 2
к Административному регламенту

СВИДЕТЕЛЬСТВО ОБ АККРЕДИТАЦИИ

"___" _______ 20__ г.                                   



N ________

Настоящим удостоверяется, что журналист ____________________________

_________________________________________________________________,

(имя, фамилия, отчество)

представляющий __________________________________________________,

(название средства массовой информации)

__________________________________________________________________
(свидетельство о регистрации СМИ)
__________________________________________________________________
(юридический адрес редакции СМИ)
является аккредитованным при Администрации Сосковского района.
Свидетельство действительно до "____" _______________ 20__ г.

Глава администрации
Сосковского района

______________________          

    (подпись)

М.П.                                                            
   Приложение 3
к Административному регламенту

ЖУРНАЛ

учёта свидетельств об аккредитации

	номер
свидетель

ства
	дата 

выдачи
	ФИО

журналиста
	наименование СМИ
	срок
действия

свидетельства
	подпись получателя

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Приложение 4

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
последовательности действий 
при предоставлении муниципальной услуги
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Приложение 2

к постановлению администрации Сосковского района 

№ 157  от 27 июня 2012 г.

ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке аккредитации журналистов средств массовой информации 
(СМИ)
1. Общие положения

1.1. Данное Положение регламентирует порядок аккредитации журналистов на мероприятиях, организаторами которых выступает Администрация Сосковского района Орловской области.

1.2. Основанием для рассмотрения вопроса об аккредитации журналистов является заявка руководителя средства массовой информации на аккредитацию.

2. Форма заявки на аккредитацию СМИ

2.1. Для получения аккредитации руководителю СМИ необходимо заблаговременно направить письменную заявку организатору мероприятия – Администрации Сосковского района Орловской области по адресу: 303980, Орловская область, Сосковский район, с. Сосково, ул. Советская,29, адрес электронной почты: soskovorg@yandex.ru
2.2. В заявке на аккредитацию (приложение) необходимо указать:

- полное название СМИ, номер и дату свидетельства о регистрации СМИ (для электронных СМИ – серию и номер лицензии на телевизионное вещание (радиовещание)),  тираж, периодичность, тематику и (или) специализацию издания, территорию и способ распространения, почтовый (электронный) адрес, номера контактных телефонов и факса редакции;

- фамилию, имя, отчество представленного на аккредитацию журналиста, его должность, контактный телефон.

3. Права и обязанности аккредитованных журналистов

3.1. Аккредитованный журналист обязан иметь удостоверение представляемого им СМИ и гражданский паспорт.

3.2. Аккредитованный журналист имеет право:
- бесплатно проходить в место проведения мероприятия;

- получать пакет информационных материалов для СМИ и 
пресс-релизы;

- присутствовать на всех проводимых  в рамках мероприятия акциях, за исключением тех, которые требуют отдельных приглашений или регистраций;

- производить на территории мероприятия записи, в том числе с использованием средств аудио- и видеотехники, кино- и фотосъемки, за исключением случаев, предусмотренных законом и настоящим Положением;

3.3. Аккредитованный журналист обязан:

- соблюдать требования закона РФ "О средствах массовой информации";

- проверять достоверность полученной информации; 

- уважать права, законные интересы и деловую репутацию организаторов, участников и посетителей мероприятия;

- при проведении записи с использованием средств аудио- и видеозаписи, кино- и фотосъемки получить от организаторов разрешение на такую запись.

3.4. Количество аккредитуемых журналистов от одного СМИ ограничено одним человеком. При необходимости и по согласованию с организаторами мероприятия число аккредитуемых журналистов может быть увеличено, а также допущено участие в мероприятии необходимого технического персонала СМИ.

4. Порядок публикации и демонстрации материалов

4.1. Аккредитация предоставляется при условии последующей публикации текстовых, аудио-, видео- и фотоматериалов в печатном или электронном виде с упоминанием названия мероприятия, её организатора – Администрации Сосковского района Орловской области.

4.2. Для представителей СМИ, получивших аккредитацию и не осветивших мероприятие, в дальнейшем может быть отказано в получении аккредитации.

4.3. Перед публикацией материалов СМИ может направить их организаторам мероприятия для уточнения или согласования.

4.4. Аккредитованные журналисты в обязательном порядке предоставляют организаторам мероприятия копии опубликованных в представляемых ими изданиях материалов/сюжетов о мероприятии не позднее одной недели после публикации. Формат передачи материалов может быть оговорен с организаторами отдельно.

4.5. Не допускается использование материалов мероприятия в контексте, наносящем коммерческий или моральный ущерб организаторам, участникам, посетителям  мероприятия.

4.6. Фото- и/или видеосъемку, аудиозапись во время мероприятия вправе осуществлять только аккредитованные в установленном порядке представители СМИ. Представители других организаций и частные лица получают право на фото- и/или видеосъемку, аудиозапись во время мероприятия только по отдельному договору с организаторами мероприятия, либо при соответствующем их разрешении. 

Приложение

к Положению о порядке аккредитации 

журналистов средств массовой информации
Администрация Сосковского района                                       

            (наименование органа местного  самоуправления)

                                      _______________________________

                                          (наименование средства  массовой информации)

_______________________________

                                           (место нахождения)

ЗАЯВКА НА АККРЕДИТАЦИЮ.

Прошу Вас аккредитовать при Администрации Сосковского района следующего журналиста ___________________________________________________________ 
                                                           (имя, фамилия, отчество)                
редакции _____________________________________________________________
         (наименование средства  массовой информации, номер и дата свидетельства о регистрации СМИ)
_________________________________________________________________

 (тираж, периодичность, тематика) (территория и способ распространения)

на срок _________________________________________________________.

Редакция   средств массовой  информации обязуется соблюдать нормы Положения об аккредитации журналистов средств массовой информации, освещающих работу Администрации Сосковского района.

Приложение:  

копия свидетельства  о регистрации СМИ, копия устава редакции  или  заменяющего  его  договора,  копия  удостоверения журналиста, перечень технических средств, 

всего на ________ листах в 1 экз.

Главный редактор СМИ __________________ __________________________

                          


(подпись)       

           (инициалы, фамилия)
Определение принадлежности вопроса к компетенции органов местного самоуправления





Поступление заявки на аккредитацию в администрацию Сосковского района





выдача свидетельства об аккредитации











направление в адрес заявителя сообщения об отказе в выдаче свидетельства об аккредитации








Составление заключения о наличии права на получение муниципальной услуги





оформление


свидетельства об аккредитации









